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LINEAMIENTOS DE INSCRIPCION

SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION:

1.Si la persona interesada tiene capacidades diferentes, previo a su inscripcion debera
comunicarse al Departamento de Extensién Académica para saber si procede su tramite.

2. Para empresas interesadas en inscribir a su personal, pueden hacer su peticién al siguiente
correo electrénico: extension.academica@edu.uaa.mx o personalmente en el Edificio Académico
Administrativo piso 9, de 8:00 a 15:00 horas, teléfono 449 910 74 00 extensiones 30312, 30314,
30315y 30318.

3. Es necesario que la informacién sea la actual porque de ella dependerdn tramites
administrativos y de comunicacién.

4. Sélo podras darte de baja cuando haces el registro del curso. Una vez pagado sélo podras
realizarlo a través de una solicitud a extension.academica@edu.uaa.mx

REQUISITOS:

a. Cursos de Educacién Continua: Copia de titulo o cédula profesional o carta membretada de la
empresa donde labora, sefalando puesto y antigliedad. Enviar por correo electrénico a
rosario.saucedo@edu.uaa.mx

b. Cursos de Oficio, Capacitacion y Extensién Universitaria: Sin requisitos académicos.

AL REGISTRARTE ACEPTAS:

1. La UAA se reserva el derecho de apertura de los cursos en caso de no cubrir el minimo de
participantes requeridos.
2. La UAA se reserva el derecho de cambiar al profesor sin que se haya anunciado.

COSTO:
- En la informacidn de cada curso se especifica el costo.

APERTURA DE CURSOS:
- Se iniciardn en la fecha programada los cursos que tengan inscritas el nimero de personas que
se sefiala como cupo minimo.

CONFIRMACION:
1. Para saber si tu curso se abrira, te recomendamos que una semana antes del inicio de clases,
te comuniques al Departamento de Extension Académica teléfono 449 910 74 00 extensiones
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30312, 30314,30315y 30318 en horario de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas. Puedes escribir
un correo electrénico a la siguiente direccion: extension.academica@edu.uaa.mx o checar la
pagina de internet http://cursos.uaa.mx/ (Oferta Educativa).

2. Se notificard via correo electronico o WhatsApp el aula o plataforma a utilizar segun
corresponda.

INFORMACION:

1. Si requieres informacién sobre el contenido de los programas académicos de los cursos,
dirigirte con los coordinadores o departamentos académicos que los ofrecen, en los teléfonos
gue se indican en cada curso.

2. Si requieres informacién de horarios, forma de inscripcion, entre otros, puedes dirigirte al
Departamento de Extensidon Académica de lunes a viernes 8:00 a 15:00 horas, o al teléfono 449
910 74 00 extensiones 30312, 30314, 30315 y 30318, por correo electrénico a la siguiente
direccién: extension.academica@edu.uaa.mx o en la pagina de internet http://cursos.uaa.mx/
(Oferta Educativa).

CANCELACION Y/O CAMBIO DE CURSO:

1. Se cancelaran todos los cursos que no hayan completado el cupo minimo de inscritos.

2. Site inscribiste en un curso que no completé el cupo minimo y esta cancelado, puedes tramitar
tu devolucidn e inscribirte en otro con lugares disponibles.

3. No se realizardn cambios a otros cursos por causas ajenas a la institucién, por lo cual te
recomendamos elegir bien el curso que te interesa para que no se empalme con tus actividades
diarias.

4. En caso de cancelacion, en la fecha que notifique el Departamento de Extensién Académica,
solicitaras tu reembolso por medio de la aplicacidn "Devoluciones", necesitards estado de cuenta
bancario, identificacion oficial y el recibo de pago (al estado de cuenta le podras cubrir tus
movimientos financieros dejando visibles los datos personales).

RECOMENDACIONES GENERALES:

1. Es muy importante conservar tu recibo original de pago, es el Unico documento oficial
reconocido por la institucion para realizar cualquier aclaracidon o tramite de devolucién de
inscripcion.




